
नगय प्रहयी सेवा सञ्चारन सम्फन्धी कामयववधध, २०८१ 

प्रस्तावना्  

नभोफदु्ध नगयऩाधरकाको सावयजधनक सम्ऩत्तिको सयुऺा, प्रकोऩ व्मवस्थाऩन, पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन, 
फजाय व्मवस्थाऩन रगामत स्थानीम तहराई तोकेको काभ कतयब्म य अधधकाय कामायन्वमन गनय नगय 
प्रहयी ईकाई गठन गनय आवश्मक बएकोरे स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ११ 
को उऩदपा (२) को क.रे तथा सोही ऐनको दपा १०२ को उऩदपा (२) फभोत्तजभ नभोफदु्ध 
नगयऩाधरकाको नगय कामयऩाधरकाको धभधत २०८१/०२/२२ को फैठकरे नगय प्रहयी सेवा सञ्चारन 
सम्फन्धी कामयववधध, २०८१ स्वीकृत गयेको छ।  
 

ऩरयच्छेद-१ 

प्रायत्तम्बक 

१. सॊत्तऺप्त नाभ य प्रायम्ब: 

क) मो कामयववधधको नाभ “नभोफदु्ध नगयऩाधरकाको नगय प्रहयी सेवा सञ्चारन सम्फन्धी कामयववधध, 
२०८१” यहेको छ।  

ख) मो कामयववधध नगय कामयऩाधरकाको फैठकफाट स्वीकृत बएको धभधतदेत्तख राग ुहनुेछ।  

२. ऩरयबाषा्  

ववषम य प्रसॊगरे अको अथय नरागेभा मस कामयववधधभा 

क) “ऐन” बन्नारे स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ राई सम्झन ुऩदयछ।  

ख) “नगयऩाधरका” बन्नारे नभोफदु्ध नगयऩाधरका, काभ्रऩेराञ्चोकराई सम्झनऩुदयछ।  

ग) “कामायरम” बन्नारे नभोफदु्ध नगयऩाधरकाको प्रशासधनक केन्र यहेको कामायरमराई सम्झन ु
ऩदयछ। घ) “प्रभखु” बन्नारे नभोफदु्ध नगयऩाधरकाको प्रभखुराई सम्झन ुऩदयछ।  

ङ) “प्रभखु प्रशासकीम अधधकृत” बन्नारे नभोफदु्ध नगयऩाधरकाको प्रभखु प्रशासकीम अधधकृतराई 
सम्झन ुऩदयछ।  



च) “ऩदऩूधतय सधभधत” बन्नारे नभोफदु्ध नगयऩाधरकाको “कयाय सेवाभा जनशत्ति व्मवस्थाऩन गने 
सम्फन्धी कामयववधध, २०७५” को दपा ५ फभोत्तजभ गठन हनुे सधभधतराई सम्झन ुऩदयछ।  

छ) “नगय प्रहयी” बन्नारे नभोफदु्ध नगयऩाधरकाफाट धनमिु प्रहयी कभयचायीराई सम्झन ुऩदयछ।  

ज) “आधथयक वषय” बन्नारे प्रत्मेक फषयको श्रावण १ गतेदेत्तख शरुु बई आषाढ भसान्तभा सभाप्त हनु े
अवधधराई सम्झन ुऩदयछ।  

झ) “नगय कामयऩाधरका” बन्नारे नेऩारको सॊववधानको धाया २१६ को उऩधाया (१), (२), (३) य 
(४) फभोत्तजभ गठन बएको नभोफदु्ध नगयऩाधरकाको कामयऩाधरकाराई सम्झनऩुदयछ। 

ञ) “तोवकए वभोत्तजभ” बन्नारे नगय कामयऩाधरका वा नगय सबारे सभम सभमभा धनणयम गयी तोकेको 
व्मवस्था सम्झनऩुछय।  

ट) “जवान” बन्नारे नगय प्रहयी सेवा इकाई प्रभखु फाहेकका प्रहयी जवान सम्झनऩुछय।  

ठ) “नगय प्रहयी हवल्दाय” बन्नारे नगय प्रहयी सेवा इकाइको प्रभखुराई सम्झनऩुछय।  

ऩरयच्छेद-२ 

नगय प्रहयी सेवा इकाइको गठन, ऩदऩूधतय, मोग्मता,सेवा सवुवधा य कामय धफवयण सम्फन्धी 

३. नगय प्रहयी सेवा इकाइको गठन:  

(१) नगयऩाधरकाभा एक नगय प्रहयी सेवा इकाई यहनेछ जसभा हारका राधग देहाम फभोत्तजभका 
ऩदहरु धसजयना गयी सेवा कयायफाट ऩदऩूधतय गरयनेछ य नगयऩाधरकाराई थऩ जनशत्ति आवश्मक 
भहससु बएभा ऩनु: सॊख्मा एवकन गयी थऩ गनय सक्नेछ।  

क) प्रहयी हवल्दाय सहामक ततृीम स्तय - १ (जना) 

ख) प्रहयी जवान सहामक ्विततीम स्तय - ४ (जना)  

(२) उऩदपा (१) फभोत्तजभका ऩदहरुभा ऩदऩूधतय गनय ऩदऩूधतय सधभधतरे खलु्रा प्रधतमोधगताविताया 
उम्भेदवाय छनौट गयी धनमतु्तिका राधग प्रभखु प्रशासकीम अधधकृत सभऺ धसपारयस गनेछ। 

(३) ऩदऩूधतय सधभधतरे आफ्नो कामय सम्ऩादनको क्रभभा आवश्मकता अनसुाय सम्फत्तन्धत धफषमको 
ववऻराई आभन्रण गनय सक्नेछ।  



(४) ऩदऩूधतय सधभधतफाट धनमतु्तिका राधग धसपारयस बएका उम्भेदवायहरुराई प्रभखु प्रशासकीम 
अधधकृतरे नगय प्रहयी इकाई अन्तयगतको ऩदभा धनमतु्ति ्दनेछ।  

(५) सेवा ववस्तायको आधायभा नगयऩाधरकारे नगय प्रहयी सेवा इकाइभा यहने गयी नगय प्रहयीको 
थऩ दयवन्दी सजृना गनय सक्नेछ।  

४. नगय प्रहयी ऩदको राधग आवश्मक मोग्मता्  

(१) नगय प्रहयी सेवा इकाइभा यहने ऩदहरुका राधग आवश्मक मोग्मता देहाम फभोत्तजभ हनुेछ। 

क) नेऩारी नागरयक,  

ख) छनौट ऩयीऺा शरुु हनुे ्दनसम्भभा १८ फषय उभेय ऩयुा बई ४५ फषय ननाघेको,  

ग) नैधतक ऩतन देत्तखनपेौजदायी अधबमोगभा सजाम नऩाएको,  

घ) कुनैऩधन याजनीधतक दरको सदस्म नयहेको,  

ङ) कुनै ववध्वॊसात्भक वक्रमाकराऩभा सॊरग्न नबएको,  

च) नैधतक ऩतन हनुे पौज्दायी अधबमोगभा सजाम नऩाएको,  

छ) साधायण रेखऩढ गयेको। 

ज) ऩदऩूधतय सधभधतरे धनधाययण गये फभोत्तजभको शारयरयक तन्दरुुस्ती बएको,  

(२) उम्भेदवाय छनौट गरयदा नेऩार प्रहयी वा नेऩारी सेनाफाट सेवा धनविृ बएका 
उऩमिु/स्थानीमफासी उम्भेदवायराई ववशेष ग्राहमता ्दइनेछ।  

५. ऩदऩूधतय सधभधतको काभ, कतयब्म तथा अधधकाय:  

(१) ऩदऩूधतय सधभधतको काभ, कतयब्म य अधधकाय देहाम फभोत्तजभ हनुेछ।  

क) खलु्रा प्रधतमोधगताको भाध्मभफाट नगय प्रहयी अन्तयगतका ऩदहरुको छनौट ऩयीऺाको ऩाठ्यक्रभ 
धनधाययण गने, 

 ख) छनौट ऩयीऺाको कामयताधरका फनाउन,े  

ग) ऩयीऺाको वकधसभ तोक्ने, 

घ) ऩदऩूधतयका राधग ववऻाऩन प्रकाशन गने, 



ङ) प्रकात्तशत ववऻाऩन अनसुाय दयखास्त ्दने उम्भेदवायहरुको छनौट ऩयीऺा सञ्चारन गने,  

च) उम्भेदवायहरुरे ्दइएको ऩयीऺा य अन्तवातायभा प्राप्त गयेको अॊकको आधायभा मोग्मताक्रभ सूची 
तमाय गयी धनमतु्तिका राधग प्रभखु प्रशासकीम अधधकृत सभऺ धसपारयस गने।  

छ) कुर रयि ऩदको फढीभा १५ प्रधतशतसम्भ मोग्मताक्रभानसुाय वैकत्तल्ऩक उम्भेदवायको सूची 
तमाय गयी प्रकाशन गने,  

(२) धनमतु्तिका राधग धसपारयश बएको धभधतरे ऩन्र ्दनधबर प्रभखु प्रशासकीम अधधकृतरे धनमतु्ति 
्दन ुऩनेछ।  

(३) धनमतु्तिका राधग धसपारयस बएको कुनै उम्भेदवाय धसपारयस बएको धभधतरे ऩन्र ्दनधबर 
धनमतु्ति फझु्न नआएभा सो ऩदको राधग भखु्म फैकत्तल्ऩक सूचीभा यहेको उम्भेदवायराई धनमतु्ति 
्दइनेछ। 

(४) ऩदऩूधतय सधभधतरे नगय प्रहयी सेवा इकाई अन्तयगतका ऩदहरुको छनौट ऩयीऺा सञ्चारन गदाय 
प्रचधरत कानूनको फभोत्तजभ कामयववधध फनाई कामायन्वमन गनय सक्नेछ।  

(५) ऩदऩूधतय सधभधतका ऩदाधधकायीहरुरे ऩदऩूधतय सम्फत्तन्ध कामय सम्ऩादन गदाय प्रचधरत धनमभानसुायको 
फैठक बिा तथा अन्म सवुवधा ऩाउनेछन।  

६. नगय प्रहयी कभयचायीहरुको सवुवधा् नगय प्रहयी सेवा इकाई अन्तयगतका कभयचायीरे अनसूुची-१ 
भा उल्रेख बए फभोत्तजभको सवुवधा ऩाउनेछन। 

७. कामयधफवयण् नगय प्रहयी कभयचायीहरुको कामयधफवयण अनसूुची-२ भा उल्रेख बए फभोत्तजभ 
हनुेछ। 

ऩरयच्छेद-३ 

नगय प्रहयी सेवा इकाइको काभ कतयव्म य अधधकाय 

८. नगय प्रहयी कभयचायीका काभ, कतयव्म य अधधकाय: 

(१) स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन  ,२०७४ को दपा ११ को उऩ दपा )२ (को देहाम )क (भा 
उल्रेत्तखत काभ  ,कतयव्म य अधधकाय हरुका अधतरयि नगय प्रहयीको काभ  ,कतयव्म य अधधकाय देहाम 

फभोत्तजभ हनुेछ: 



क) नगयऩाधरकाको नीधत, कानून, भाऩदण्ड तथा धनणयम कामायन्वमन गने, 

ख) नगयऩाधरकाको सम्ऩत्तिको सयुऺा य सॊयऺण गने, 

ग) स्थानीमस्तयभा हनुे सबा सभायोह, ऩयम्ऩया तथा जारा चाडऩवयको सयुऺा व्मवस्थाऩन, 

घ) स्थानीम फजाय तथा ऩावकय ङ्ग स्थरको येखदेख य व्मवस्थाऩन, 

ङ) नगय सयसपाई सम्फन्धी भाऩदण्ड कामायन्वमन गने, 

च) न्मावमक सधभधतरे गयेका धभराऩर तथा धनणयम कामायन्वमन, 

छ) सावयजधनक ऐरानी य ऩतॉ जग्गा, सावयजधनक बवन, सम्ऩदा बौधतक तथा ऩूवायधाय सॊयऺण 
य सयुऺा, 

ज) ववऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी खोज, उद्धाय, याहत तथा ऩनुस्थायऩना, 

झ) अनाधधकृत ववऻाऩन तथा होधडङ्ग फोडय धनमन्रण, 

ञ) छाडा चौऩामको धनमन्रण, 

ट) अनाधधकृत धनभायण तथा सावयजधनक सम्ऩत्ति अधतक्रभण योकथाभ तथा धनमन्रण, 

ठ) सावयजधनक आवागभनभा फाधा ऩमुायई याखेका धनभायण साभग्री  ,ऩसर व्मवसामफाट बएको 
अवयोध हटाउन रगाउने नभानेभा आपै हटाई हटाउन राग्ने खचय सम्फत्तन्धत व्मत्तिफाट 
असूर उऩय गनय ऩेश गने, 

ड) सावयजधनक जग्गा फाटो भठ, भत्तन्दय, ढर, नारा, ऩोखयी धभची कसैरे घय कम्ऩाउण्ड टहया 
वा त्मस्तै अन्म धनभायण कामय गयेको अथवा व्मत्तिगत रुऩरे उऩबोग गयेको छ, छैन धनयीऺण 
गने। मस्तो धनभायण कामय गयेको देत्तखएभा धनभायण कामय योक्का गयी कानून शाखा भापय त 
धनणयम गने अधधकायी सभऺ प्रधतवेदन ऩेश गने य आदेशानसुाय गने, 

ढ) नगय ऺेरभा अधनमधभत धनभायण कामय गयेको देत्तखएभा नक्शाऩास बए नक्शाऩासको प्रभाण 
ऩर सवहतको प्रधतवेदन काननु शाखा भापय त प्रभखु प्रशासकीम अधधकृत सभऺ ऩेश गने। 
भाऩदण्ड ववऩरयत धनभायण बएको देत्तखए बत्काउने आदेश ्दएको बत्काउने, 



ण) स्वास््मका राधग हाधनकायक त्तचज तथा सडेगरेको खाद्यऩदाथय वववक्र ववतयणभा योक 
रगाउने य तोवकएको भाऩदण्ड ववऩरयत सडेगरेका हाधनकायक त्तचज वस्त ु ववक्री गयेको 
ऩाईएभा ऩवहरो ऩटक बए जपत गयी गाड्न रगाउने। ऩटक ऩटक मस्तो कामय दोहोरयएको 
जरयवाना गनय वा ऩसर फन्द गयाउन याम साथ ऩेश गने, 

त) योगी वा कानूनरे धनषधे गयेका ऩशऩुॊऺी, जीवजन्तहुरु काटभाय गनय न्दने य त्मस्ता 
ऩशऩुॊशी जीवजन्तकुो भास ुधफवक्र ववतयण योक रगाउने अटेय गयेभा जपत गयी नष्ट गने साथै 
जरयवाना सभेत गनय याम साथ ऩेश गने, 

थ) छाडा कुकुय धनमन्रण सम्वन्धी कायवाही गने तथा भयेका जीवजन्त ु सभमभै गाडन 
रगाउने, 

द) खतया उत्ऩन्न हनुे रुख काट्न रगाउने तथा जोत्तखभऩूणय घय ऩखायर बए सोको धरत्तखत 
प्रधतवेदन ऩेश गने य बत्काउन आदेश बए बत्काउने, 

ध) वडा सधभधत, टोर सधुाय सधभधत, तथा साभदुावमक प्रहयीसॉगको सहकामयभा सयसपाई, सयुऺा 
य साभात्तजक ववकृधत हटाउने कामय गने गयाउने , 

न) नगय कामयऩाधरका, सधभधत, उऩसधभधत तथा आमोजनाहरुफाट रागू हनुे नीधत, धनणयम, दपा य 
कानून कामायन्वमन गने, 

ऩ) ईजाजत ववना ऩेशा, व्मवसाम गयेको पेरा ऩयेभा ऩेशा व्मवसामको दताय/नवीकयण गनय 
रगाउने, 

प) नभोफदु्ध नगय ऺेरभा धबिे रेखन, ऩोर व्मानय  ,क्रस व्मानय य ववऻाऩन नीधतरे धनषधे 
गयेको ववऻाऩन प्रचायप्रसाय साभाग्री तथा ऩोष्टय टाॉस्ने कामयभा ऩूणयतमा प्रधतवन्ध रगाउन,े 

अटेय गनेराई जरयवाना कायवाही गने, 

फ) नगयऩाधरकारे सञ्चारन गने वा बाग धरने सबा , सम्भेरन, ताधरभ अभ्मास जस्ता 
कामयक्रभभा नगयऩाधरकाको तपय फाट तोवकए फभोत्तजभ प्रधतधनधधत्व गने, 

ब) नाऩ तौरका साभाग्रीको चेक जाॉच गने,  ऩसर व्मवसामभा भूल्म सूची याख्न रगाउने तथा 
चेक गने, 

भ) होटर, येषु्टयेन्ट, गेष्ट हाउस, ऩारयय गधतववधधहरुको धनयीऺण गने  ,भाऩदण्ड अनरुुऩ नचरेका 
ऩाईएभा कायवाहीको राधग ऩेश गने, 



म) नगयऩाधरका ऺेर धबर सावयजधनक स्थरभा जाद,ु सकय स जवुा रगामतका ववकृधत जन्म 
वक्रमाकराऩभा योक रगाउने, 

य) नगयऩाधरकाको धनणयम अनसुाय अस्थामी प्रकृधतका फजाय व्मवस्था गने ,त्मस्तो 
व्माऩायीहरुको रगत याख्न,े 

र) अरुराई वाधा ऩगु्न े गयी राउड त्तस्ऩकय ,येधडमो अथवा ध्वधन उत्ऩादन गने अन्म 
उऩकयण प्रमोग गनय न्दन,े 

व) शहयभा ध्वनी, धवुा, प्रकाश अथवा अन्म कुनै कायणरे सावयजधनक रुऩभा फाधा ऩगु्ने गयी 
उद्योग सॊचारनभा योक रगाउने, 

श) दभकर  ,एम्फरेुन्स सेवाराई २४ सै घण्टा चसु्त य दरुुस्त  याखी भाग बएको ठाउॉभा 
तरुुन्त याहत कामयभा सहमोग ऩमुायउने, 

ष) ववऩद्, भहाभायी बएभा उद्धाय तथा याहतका राधग तरुुन्त खटी जाने, 

स) नगयऩाधरका भातहतका शाखा, आमोजना, कामयक्रभ वा कुनै ऩरयमोजना अन्तगयत तोवकए 
फभोत्तजभका कामयहरु गने गयाउने, 

ह) नगयऩाधरका अन्तगयत शाखा तथा आमोजनाफाट कामायन्वमनका राधग प्राप्त बएका आदेश 
तथा धनदेशन कामायन्मन गयी सोको वववयण तोवकएको सभम धबर उऩरब्ध गयाउने, 

ऺ) भाधथ तोवकए फभोत्तजभका कामयहरु सभन्वम गयी त्तजम्भेवायी जवापदेहीता सभेत फहन 
गने, 

र) नगयऩाधरकारे तोवकएका अन्म कामयहरु गने गयाउने। 

(२) प्रहयी हवल्दाय सहामकरे नगय प्रहयी जवानहरुराई आदेश फभोत्तजभ खटनऩटनभा नेततृ्व य 
सहमोग गनुय, नगयऩाधरकाको आदेशहरु कामायन्वमन गनुयका अरावा भाधथ दपा ६ उऩदपा (१) भा 
उल्रेत्तखत काभ, कतयव्म य अधधकायहरु ऩारना गनुयऩनेछ बने नगय प्रहयी जवानहरुरे नगय प्रहयी 
सहामक धनयीऺकको नेततृ्वराई स्वीकानुय य सहमोग गनुयका अरावा भाधथ दपा ६ उऩदपा (१) भा 
उल्रेत्तखत काभ, कतयव्म य अधधकायहरु ऩारना गनुयऩनेछ। 



(३) मो कामयववधधको ऩारना नगने, ऩदसोऩान उरॊघन गने, ऩदीम आचयण ववऩयीत काभ गने नगय 
प्रहयी कभयचायीराई ७ ्दनको सपाईको भौका ्दई प्रभखु प्रशासकीम अधधकृतरे जनुसकैु फखत 
सेवाफाट वखायस्त/हटाउन गनय सक्नेछ। 

 

ऩरयच्छेद-४ 

आचयण तथा ववदा सम्फन्धी 

९. आचयण सम्फन्धी व्मवस्था्  

(१) नगय प्रहयी सेवा इकाई अन्तयगतका प्रहयी प्रभखु य जवानरे देहाम फभोत्तजभको आचयण ऩारना 
गनुय ऩनेछ।  

क) दान उऩहाय धरन नहनुे: 

(१) आफ्नो सयकायी काभभा कुनै ऩधन प्रकायको असय ऩनय सक्ने गयी कुनै नगय प्रहयी य धनजको 
ऩरयवायका सदस्म सभेतरे नगयऩाधरकाको ऩूवय स्वीकृत धफना स्वदेशी तथा ववदेशी सॊघ सॊस्था धनकाम 
वा व्मत्ति कसैफाट कुनै प्रकायको दान, फक्स, ऩयुस्काय, कोसेरी उऩहाय स्वीकाय गनुय हदैुन। 

ख) चन्दा धरन नहनु:े 

(१) कुनै नगय प्रहयी कभयचायीरे नगयऩाधरकाको ऩूवय स्वीकृधत ववना कुनै ऩधन काभको धनधभि कुनै 
वकधसभको चन्दा भाग्न अथवा स्वीकाय गनुय हदैुन य अरु कुनै वकधसभको आधथयक सहामता ऩाउन े
काभभा सभेत बाग धरन हुॉदैन। 

ग) स्वीकृती ववना अचर सम्ऩत्ति खरयद गनय नहनुे: 

(१) नगयऩाधरकाराई ऩूवय सूचना न्दई कुनै ऩधन नग प्रहयी कभयचायीरे आफ्नो फसोफासको धनधभि 
चावहने फाहेक आफ्नो वा आफ्नो ऩरयवायको कुनै सदस्मको नाभभा कुनै अचर सम्ऩत्ति खरयद गनय 
हदैुन मदी खरयद गनुय ऩने बएभा नभोफदु्ध नगयऩाधरकाको स्वीकृत धरएय भार खरयद गनय सक्नेछ। 

घ) सम्ऩत्तिको वववयण ्दनऩुने: 

(१) हार वहारभा यहेको नगयप्रहयी कभयचायीरे मो कामयववधध रागू बएको तीन भवहना धबर य नमाॉ 
धनमूत्ति बएका नगय प्रहयी कभयचायीरे धनमतु्ति बएको धभधतरे तीन भवहना धबर नगयऩाधरकारे 
तोवकएको कभयचायी सभऺ देहामको सम्ऩत्तिको वववयण दात्तखरा गनुय ऩनेछ। 



क) आफ्नो वा ऩरयवायको सदस्मको नाभभा बएको प्रत्मेक अचर सम्ऩत्ति य शेमय, फैंक 
भौज्दातको वववयण। 

ख) आपूसॉग वा आफ्नो नाउॉभा यहेको नगद, जवाहययात, सनु, चाॉदीको अन्दाजी भूल्म। 

 

(२) सम्ऩत्ति वववयण दात्तखरा गदाय सॊमिु ऩरयवायभा यहेको नगय प्रहयी कभयचायीरे आफ्नो ऩरयवायको 
प्रभखुको नाभभा धनजसॉग यहेको सम्ऩत्तिको वववयण दात्तखरा गनुयऩनेछ। 

(३) आफ्नो सम्ऩत्तिभा थऩघट बएभा अत्तख्तमायवाराराई सोको सूचना तीन भवहना धबर ्दन ुप्रत्मेक 
नगय प्रहयी कभयचायीको कतयव्म हनुेछ। 

ङ) व्माऩाय व्मवसाम गनय नहनुे: 

(१) कुनैऩधन नगय प्रहयी कभयचायीरे कामायरमको स्वीकृती वेगय देहामका काभ गनुय हुॉदैन। 

क) कुनै व्माऩाय गनय, 

ख) कुनै पभयको वहस्सेदाय वा सञ्चारक हनु य 

ग) कुनै व्मवसाम चराउन। 

च) नगयऩाधरकाको काभभा थाहा ऩाएका कुयाहरु प्रकाशन गनय नहनुे:  

(१) नगय प्रहयी कभयचायीरे नगयऩाधरकाद्धाया अथवा ववशेष रुऩभा अत्तख्तमाय नऩाई आफ्नो कतयव्मको 
ऩारना गदाय स्थानीम तह वा गैह्रसयकायी सॊघ सॊस्थाफाट प्राप्त गयेको वा आपैरे रेखेको अथवा 
सॊकरन गयेको कुनै कागज प्रत्मऺ वा अप्रत्मऺ रुऩफाट अरु अनधधकृत नगय प्रहयी कभयचायीराई वा 
गैह्रसयकायी व्मत्तिराई अथवा ऩरऩधरकाराई जानकायी ्दन हदैुन। 

छ) येधडमो वा ऩधरकासॉग सम्ऩकय  याख्न नहनुे् 

(१) नगय प्रहयी कभयचायीरे नगयऩाधरकाको अनभुधत प्राप्त नगयी कुनै ऩरऩधरकाभा आफ्नै वास्तववक 
अथवा काल्ऩधनक नाभफाट अथवा फेनाभी कुनै प्रकात्तशत रेख गनय अथवा येधडमोद्धाया प्रसायण गनय 
हुॉदैन। 

तय मस्तो प्रकाशन वा प्रसायण सावहत्तत्मक, करात्भक, ऐधतहाधसक अथवा वैऻाधनक य व्मवसावमक 
ववषमको बएभा मस्तो स्वीकृती धरई यहन ुऩदैन य प्रकाशन वा प्रसायण गयेऩधछ जाहेयी गनुयऩदयछ। 



ज) नगयऩाधरकाको आरोचना्  

(१) नगय प्रहयी कभयचायीरे कुनै कुयाको आरोचना गदाय नगयऩाधरकाको नीधतको धफरुद्ध असय ऩने 
गयी अथवा नगयऩाधरका नगयफासीभा खल्र ऩगु्ने गयी बाषण, सम्वाद, रेख यचना गनुय हुॉदैन। 

झ) धनवायचनभा बाग धरन नहनुे:  

(१) नगय प्रहयी कभयचायीरे कुनै ऩधन याजनीधतक दरको राधग कुनै धनवायचन बाग धरन वा कसैको 
धनधभि भत भाग्न वा अन्म कुनै प्रकायरे प्रबाव ऩानय हदैुन।तय कसैराई भत ्दएको वा ्दने ववचाय 
गयेको कुया प्रकट नगयी प्रचधरत काननु वभोत्तजभ आफ्नो भताधधकाय प्रमोग गनय फाधा ऩनेछैन। 

ञ) याजनीधतभा बाग धरन नहनुे्  

(१) नगय प्रहयी कभयचायीरे कुनै याजनैधतक दर य सोसॉग सम्फत्तन्धत सॊस ्सदस्म फन्न, याजनीधतभा 
बाग धरन, याजनैधतक सॊस्थाराई सहामताको धनधभि चन्दा ्दन अथवा कुनै याजनैधतक सॊस्था वा 
आन्दोरनराई अन्म कुनै प्रकायरे आफ्नो प्रबाव ऩानय हुॉदैन। 

ट) सभम ऩारन य धनमधभतता: 

(१) नगय प्रहयी कभयचायीरे ्ठक सभमभा तथा धनमधभत रुऩभा आफ्नो ऩारोभा हात्तजय हनुऩुदयछ य 
साधायणतमा ऩवहरे ववदाको धनकासा नधरई काभभा अनऩुत्तस्थत हनु ुहुॉदैन। 

ठ) अनशुासन य आऻाऩारन्  

(१) नगय प्रहयी कभयचायीरे आफ्नो कतयव्म तत्ऩयताको साथ ऩारन गनुयऩदयछ। 

(२) नगय प्रहयी कभयचायीरे आफ्नो कामायरमको काभ सम्फन्धी कुयाभा आपूबन्दा भाधथका अधधकृतरे 
्दए आऻाराई तदारुकता साथ ऩारन गनुयऩदयछ। 

(३) नगय प्रहयी कभयचायीरे आपूबन्दा भाधथका सफै अधधकृतहरु प्रधत उत्तचत आदय देखाउन ुऩने 

ड) नगय प्रहयी कभयचायीरे फावहयी प्रबाव ऩानय नहनुे: 

(१) प्रहयी कभयचायीरे आफ्नो नोकयी सम्फन्धी कुयाभा आपूबन्दा भाधथका अधधकृत भाधथ कुनै 
अनतु्तचत प्रबाफ ऩानय अथवा प्रबाफ ऩाने प्रमत्न गनय हुॉदैन। 

ढ) फहधुफफाह, फारधफफाह, अनभेर धफफाह प्रधतवन्ध् 



(१) नगय प्रहयी कभयचायीरे भरुकुी देवानी सॊवहताको धफऩयीत हनुे गयी धफफाह गनुय गयाउन ुहुॉदैन। 

ण) नगय प्रहयी कभयचायीरे भादक ऩदाथय सेवन गनुय हुॉदैन।  

१०. धफदा:  

(१) नगय प्रहयी कभयचायीरे फषयबरयभा देहाम फभोत्तजभको धफदा ऩाउने छन।  

क) बैऩयी आउनेय ऩवय ववदा् मो धफदा फषयबरयभा जम्भा फाह्र ्दनभा नफढाई धरन सवकनेछ। फषयको 
अन्तभा सत्तञ्चत यहेको मो धफदा आगाभी फषयको राधग त्तजम्भेवायी सने छैन।  

ख) वकरयमा ववदा् कुर धभय अनसुाय आपै वकरयमा फस्न ु ऩयेभा वा प्रहयी कभयचायीको फाफआुभा, 
फाजेफज्मै, छोयाछोयी वा सास ुससयुाको भतृ्मू बएको वा ऩरुुष कभयचायीको ऩत्नी य भवहरा कभयचायीको 
ऩधतको भतृ्मू बएको अवस्थाभा ऩन्र ्दन वकरयमा धफदा ्दइनेछ।  

ग) प्रसतुी ववदा् भवहरा प्रहयी कभयचायी गबयवती बएभा धनजरेसतु्केयीको अत्तघऩधछ गयी साठी ्दन 
प्रसधुत धफदा धरन ऩाउनेछ।  

(१) प्रसधुत धफदा सेवा अवधधबय दईु ऩटक भार ्दइनेछ।  

(२) मो कामयववधध फभोत्तजभ धफदाभा फसेको प्रहयी कभयचायीरे धफदा फसेअवधधको ऩयुा तरफ ऩाउनेछ। 
(३) धफदा अधधकायको कुया होइन सहधुरमत भार हनुेछ।  

(४) मो कामयववधध फभोत्तजभको सफै धफदाहरु प्रभखु प्रशासकीम अधधकृत वा धनजरे अत्तख्तमायी ्दएको 
अधधकृतरे स्वीकृत गनेछ।  

११. ववदा नधरई घय वस्न नहनुे्   

(१) मो कामयववधध फभोत्तजभ धफदा नधरई गैय हात्तजय फस्न ऩाइने छैन।  

(२)उऩदपा (१) फभोत्तजभ धफदा नधरई गैय हात्तजय फस्ने प्रहयी कभयचायीराई नगयऩाधरकारे सेवाफाट 
हटाउन सक्नेछ। 

ऩरयच्छेद-५ 

सजाम तथा उियदावमत्व सम्फन्धी व्मवस्था 

१२. सजाम सम्फन्धी व्मवस्था: 

(१) नगय प्रहयी कभयचायीराई देहामको अवस्थाभा सजाम गनय सवकनेछ। 



क) आफ्नो त्तजम्भेवायीको काभ सन्तोषजनक रुऩभा सम्ऩादन नगयेभा,  

ख) अनशुाशनवहन कामय गयेभा,  

ग) आचयण ववऩरयत कामय गयेभा,  

घ) ्दइएको आदेश धनदेशनको ऩारना नगयेभा,  

ङ) भनाधसव कायणववना वा ववदा नधरई गैयहात्तजय बएभा,  

छ) राऩयवाही कामय गयी कामायरमराई हानी नोक्सानी ऩमुायएभा,  

ज) आचयण ववऩरयतको कामय गयेभा,  

झ) प्रचधरत कानून ववऩरयतको कामय गयेभा।  

(२) उऩदपा (१) फभोत्तजभको कामय गयेको प्रभात्तणत हनु आएभा सम्फत्तन्धत प्रहयी कभयचायीराई 
देहाम फभोत्तजभकोसजामॉ गरयनेछ।  

क) नधसमत ्दन,े  

ख) शायीरयक थकाई हनुे(पवटक) सजाम गने,  

ग) राऩयवाही गयी नगयऩाधरकाराई नोक्सानी बए फभोत्तजभको यकभ धनजको तरव बिा वा प्रचधरत 
कानून फभोत्तजभ गयी धनज वा धनजको एकाघय सगोरका ऩरयऩवायको सदस्मको नाभभा यहेको चर 
अचर सम्ऩिीफाट अशरु गने,  

घ) बववष्मभा स्थानीम धनकामभा अमोग्म नठहरयनेगयी नोकयीफाट फखायस्त गने,  

ङ) बववष्मभा स्थानीम धनकामभा अमोग्म ठहरयनेगयी नोकयीफाट फखायस्त गने। 

(३) भाधथ उऩदपा (२) भा जेसकैु रेत्तखएको बए ताऩधन कुनै प्रहयी कभयचायीराई सजाम ्दनअुत्तघ 
आफ्नो सपाई ऩेश गनयका राधग भनाधसव सभम ्दइनेछ।  

१३. प्रशासधनक धनमन्रण सम्फन्धी्  

(१) नगय प्रहयीका सफै कभयचायीहरु नगयऩाधरकाको प्रभखु प्रशासकीम अधधकृत भापय त प्रशासन 
शाखाको प्रत्मऺ प्रत्मऺ येखदेख य धनमन्रणभा यहनेछन।  

ऩरयच्छेद-६ 



ववववध 

१४. सभावेशी सम्फन्धी व्मवस्था्  

(१) नगय प्रहयी सेवाराई सभावेशी फनाउन सो सेवाभा ऩवहरो ऩटक खलु्रा प्रधतमोधगताफाट ऩदऩूधतय 
हनुे ऩदसॊख्माराई सम प्रधतशत भानी सोको तेिीस प्रधतशत भवहरा उम्भेदवायहरुको फीचभा भार 
प्रधतस्ऩधाय गयाई ऩदऩूधतय गरयनेछ।  

१५. तारीभ सम्फन्धी व्मवस्था्  

(१) नगय प्रहयी सेवा इकाईभा यहने कभयचायीहरुको राधग आधायबतू तारीभको व्मवस्था 
नगयऩाधरकारे गनेछ।  

१६. ऩोशाक तथा दज्मायनी त्तचन्ह्  

(१) नगय प्रहयी सेवा इकाईका प्रहयी कभयचायीहरुरे तोवकए फभोत्तजभको औऩचारयक ऩोशाक तथा 
दज्मायनी त्तचन्ह रगाउन ुऩनेछ।  

(२) नगय प्रहयीरे रगाउने ऩोशाक य दज्मायनी त्तचन्हको यॊग य ढाॉचा नगयऩाधरका तोवक्दए फभोत्तजभ 
हनुेछ।  

१७. चाडऩवय खचय्  

(१) नगय प्रहयी सेवा इकाइका कभयचायीहरुराई आफ्नो जातीम ऩयम्ऩया अनसुाय भनाइने चाडऩवय 
खचय वाऩत फवषयक एक भवहनाको आधायबतू तरफ फयाफयको यकभ बिूानी ्दइनेछ। तय, मो सवुवधा 
छ भवहना सेवा अवधध बिूान नबई ऩाइने छैन।  

१८. कामयववधधको व्माख्मा्  

(१) मो कामयववधध कामायन्वमनको क्रभभा कामयववधधभा यहेको कुनै वाक्मॊश य हयपहरु सम्फन्धभा 
अस्ऩष्टता आई ्वितववधा उत्ऩन्न बएभा नगय कामयऩाधरकारे गयेको व्माख्मा फभोत्तजभ कामायन्वमन 
हनुेछ।  

१९. कामयववधधको सॊशोधन् मो कामयववधधको सॊशोधन नगय कामयऩाधरकाको फैठकफाट हनुेछ।  

  



अनसूुची-१ 

(दपा ७ सॉग सम्फत्तन्धत) 

नगय प्रहयी सेवा इकाई अन्तयगतका कभयचायीरे ऩाउन ेसवुवधा 

क्र.सॊ. ऩद भाधसक तरफ ऩोशाक वावषयक 

१ प्रहयी हवल्दाय सहामक 
ततृीम स्तय 

रु. २२०१० रु. १०००० 

२ प्रहयी जवान सहामक 
्विततीम स्तय 

रु. २०६८० रु. १०००० 

 

रष्टव्म् उल्रेत्तखत नगय प्रहयी कभयचायीको सवुवधारे नगयऩाधरकाराई भाधसक, वावषयक फाहेक 
दीघयकारीन दावमत्व सजृना गने छैन। 

  



अनसूुची-२ 

(दपा ८ सॉग सम्फत्तन्धत) 

नगय प्रहयी सेवा इकाइका प्रहयी कभयचायीहरुको कामय धफवयण 

१. प्रहयी हवल्दायको कामय धफवयण्  

क) नगय प्रहयी सेवा इकाई प्रभखु बै काभकाज गने, 

 ख) प्रभखु प्रशासकीम अधधकृत भातहत य प्रशासन शाखाको सभन्वमभा यही कामय सम्ऩादन गने,  

ग) प्रहयी जवानहरुराई ड्यूटी खटाई धनजहरुको कामय सम्ऩादनको अनगुभन गने,  

घ) नगय प्रहयी सेवा इकाइको काभ, कतयब्म य अधधकायभा उल्रेत्तखत कामयहरु प्रबावकायी रुऩभा 
कामायन्वमन गने÷ गयाउने, 

ङ) कामय सम्ऩादन सम्फन्धी दैधनक तथा साप्तावहक रुऩभा प्रधतवेदन तमाय गयी प्रभखु प्रशासकीम 
अधधकृत सभऺ ऩेश गने,  

च) नगय प्रहयी जवानहरुको भनोफर ववृद्ध हनुे खारका अधतरयि वक्रमाकराऩहरुको आमोजना गने, 

छ) उत्कृष्ट कामय सम्ऩादन गने जवानहरुको अधबरेख याखी ऩयुस्कृत गनय नगयऩाधरकाभा धसपारयस 
गने,  

ज) नगय कामयऩाधरकाफाट तोवकए फभोत्तजभका अन्म कामयहरु गने।  

२. प्रहयी जवानको कामय धफवयण् 

क) नगय प्रहयी सेवा इकाइ प्रभखुको प्रत्मऺ भातहतभा यही काभकाज गने,  

ख) आपु खवटएको ऺेरभा इभान्दायी, वपदायी य सभन्वमात्भक रुऩभा कामय सम्ऩादन गने, 

ग) कामय सम्ऩादन सम्फन्धी दैधनक तथा साप्तावहक रुऩभा प्रधतवेदन तमाय गयी नगय प्रहयी सेवा 
इकाई प्रभखु सभऺ ऩेश गने,  

घ) नगय कामयऩाधरकाफाट तोवकए फभोत्तजभका अन्म कामयहरु गने। 


